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Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ) 
dla zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne 

 

Nazwa postępowania:  
„Utrzymanie czystości w budynku WZS przy ul. Warzywnej 3” 

Numer postępowania:  TZ-2710/4/2026 

Rodzaj zamówienia: usługi 

I. Zamawiający 

Wojewódzki Zespół Specjalistyczny w Rzeszowie, ul. Warzywna 3,  
35 – 310 Rzeszów 

Adres do korespondencji: Wojewódzki Zespół Specjalistyczny w Rzeszowie 
35-310 Rzeszów. ul. Warzywna 3, pokój nr 21 (Sekretariat) 
adres strony internetowej:  http://www.wzsrzeszow.pl/ 
e-mail: zamowienia@wzsrzeszow.pl  
 
Godziny pracy administracji Zamawiającego: od 7:00 do 14:35. 
 
adres strony internetowej prowadzonego postępowania, w tym na której 
udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z prowadzonym postępowaniem: 
https://pcm.ezamawiajacy.pl/.  

II. Tryb udzielenia zamówienia  

1. Tryb podstawowy zgodnie z art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 Prawo 
zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620, 
769, 794, 1165, 1173, 1235) zwanej dalej „Pzp”.   

2. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością 
przeprowadzenia negocjacji. 

UWAGA: Zamawiający decyzje o prowadzeniu lub nieprowadzeniu negocjacji 
podejmie dopiero po złożeniu przez Wykonawców ofert. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości ograniczenia liczby wykonawców, których 
zaprosi do negocjacji.  

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Nazwy i kody ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) opisujące przedmiot 
zamówienia: 

 

90.91.00.00-9 Usługi sprzątania,  

90.91.12.00-8 Usługi sprzątania budynków,  

90.91.92.00-4 Usługi sprzątania biur. 

 

mailto:zamowienia@wzsrzeszow.pl
https://pcm.ezamawiajacy.pl/
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2. Przedmiotem zamówienia jest stałe utrzymanie czystości w budynku WZS przy 
ul. Warzywnej 3. 

Usługę należy wykonać w sposób sprawny, dokładny i terminowy, z częstotliwością 
zgodną z schematami mycia i dezynfekcji oraz stosownie do obowiązujących 
procedur i zawsze w razie zaistnienia takiej potrzeby. Przy realizacji usługi 
Wykonawca powinien kierować się zasadami estetyki, a zaoferowane technologie  
i rozwiązania organizacyjne nie mogą pogarszać dotychczasowych standardów  
w przedmiocie zamówienia stosowanych u Zamawiającego. Usługę utrzymania 
czystości należy wykonywać z wykorzystaniem materiałów i środków o szerokim 
spektrum działania dopuszczonych do stosowania w obiektach służby zdrowia, które 
są zgodne z polskimi normami i posiadają odpowiednie atesty o nieniszczącym 
działaniu na czyszczone elementy pomieszczeń a środki używane do czyszczenia  
i konserwacji ciągów komunikacyjnych - atesty antypoślizgowe. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa:  
 

1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z załącznikami, 
2) Formularz „Powierzchnie sprzątania” 
3) Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

- stanowiące załączniki do SWZ i dostępne w oddzielnych plikach. 
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 
Uzasadnienie braku podziału zamówienia na części: 
Wszystkie usługi są usługami podobnymi do siebie i udzielenie ich jednemu 
Wykonawcy pozwoli na określenie przez niego lepszego harmonogramu prac 
oraz na efektywniejsze wykorzystanie przez niego zasobów ludzkich  
i sprzętowych. Powyższe spowoduje obniżenie wartości ofert w stosunku do 
ofert składanych na kilka zadań. 
 

5. Wymagania określone w art. 95 Pzp:  
 
Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na 
podstawie umowy o pracę osób do wykonywania następujących czynności  
w zakresie realizacji zamówienia: Wykonywanie usług sprzątania  
w budynkach Zamawiającego zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu 
Zamówienia (kompleksowe sprzątanie i mycie mechaniczne gabinetów  
zabiegowych i lekarskich, pomieszczeń rejestracji, zanieczyszczenia 
powierzchni, w tym również bieżące czyszczenie i konserwacja mebli 
biurowych, biurek, stołów, krzeseł, foteli, szaf w pomieszczeniach, mycie drzwi 
i okien - obustronne mycie okien wraz z ramami i futrynami, szklanych ścianek 
działowych i drzwi oraz innych przeszkleń, mycie kratek systemu 
wentylacyjnego i kratek ściekowych, drzwi, żaluzji i rolet wewnętrznych, mycie 
opraw oświetleniowych, grzejników, sprzątanie i mycie korytarzy, schodów, 
klatek schodowych zewnętrznych i wewnętrznych, wind, toalet - mycie, 
czyszczenie i dezynfekcję toalet (glazura, urządzenia sanitarne, baterie, 
lustra, itp.), świetlic, szatni, pomieszczenia rozlewni płynów, pomieszczenia 
odpadów medycznych itp., oraz sprzątanie po wykonywanych remontach, 
zalaniach, awariach w budynkach i stałe utrzymanie wszystkich mat  
w czystości bez względu na porę roku, składanie i wynoszenie kartonów do 
miejsc do tego celu wyznaczonych, opróżnianie koszy na śmieci wraz  
z wynoszeniem, wymiana worków na śmieci, mycie koszy, odśnieżanie  
i odladzanie klatek schodowych wejściowych zewnętrznych. 
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Sposób dokumentowania zatrudnienia w/w osób, uprawnienia zamawiającego 
w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę powyższych wymagań oraz 
sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań określają projektowane 
postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego stanowiący 
załącznik do SWZ. 
 

6. Osoby, które będą wykonywać przedmiot zamówienia nie mogą posiadać 
orzeczenia o niepełnosprawności umysłowej. 

7. Wymagania określone w art. 95 Pzp:    

Najpóźniej w dniu rozpoczęcia wykonywania usługi Wykonawca zatrudni na 

czas realizacji zamówienia osoby, o których mowa w ust. 5 na podstawie 

umowy o pracę oraz dostarczy imienny wykaz osób wykonujących czynności 

przy realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie do dysponowania 

tymi pracownikami, który stanowić będzie załącznik do umowy. Zmiany osób, 

o których mowa powyżej nie będą wymagały zawarcia aneksu do umowy. 

8. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których 
mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Pzp. 

9. Wymagania określone w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp  

Zamawiający określa w opisie przedmiotu zamówienia wymagania, o których 
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp tj. w przypadku gdy Wykonawca zadeklaruje 
zatrudnienie do realizacji przedmiotu umowy osób w „szczególnej sytuacji na 
rynku pracy” przez co Zamawiający rozumie osoby opisane w Rozdz. XIV  
lit. b. SWZ (za co uzyska punkty za spełnienie kryteriów niezwiązanych z ceną 
podczas oceny ofert) obowiązany jest przez cały okres realizacji umowy 
zatrudniać co najmniej zadeklarowaną ilość osób w „szczególnej sytuacji na 
rynku pracy”. 

10. Wymagania dot. opcji  

Nie dotyczy. 

11. Informacje dotyczące wizji lokalnej 

Zamawiający nie przewiduje możliwości przeprowadzenia przez Wykonawcę 
wizji lokalnej ani też jej nie wymaga. 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku ani możliwości sprawdzenia przez 
Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych 
na miejscu u zamawiającego. 

IV. Termin wykonania zamówienia 

Przedmiot zamówienia należy wykonać w terminie 12 miesięcy od dnia 
podpisania umowy, nie wcześniej jednak niż od dnia 12.06.2026 r. 

 
V. Podstawy wykluczenia oraz podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie 

okoliczności braku podstaw do wykluczenia, które Wykonawca składa na 
wezwanie Zamawiającego (dotyczy Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 
oceniona):  

 
1.1. Zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp 

w przypadku wystąpienia którejkolwiek z określonych w nim przesłanek 
tj.; 
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1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 
przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku 
mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa 
skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub 

w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym,  

o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego  
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym 
mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 
Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego 
przestępstwa, 

f) pracy małoletnich cudzoziemców powierzenia wykonywania 
pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 
769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–
307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa 
w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej  
– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach 
prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub 
nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 
komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną 
decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub 
składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 
wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 
upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie  
w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się  
o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych 
przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie 
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mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc 
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, 
oferty częściowe lub wnioski o do-puszczenie do udziału  
w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub 
wnioski niezależnie od siebie; 

6)  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do 
zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania 
tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej 
grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 
zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż 
przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia.  

1.2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia o których mowa w art. 108 ust. 
1 Pzp Wykonawca składa następujące podmiotowe środki dowodowe:  

Zamawiający nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych.  

2. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na postawie art. 109 
ust. 1 Pzp.  

2.1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wymienionych  
w pkt. 2.1. Wykonawca składa następujące podmiotowe środki 
dowodowe: 

Nie dotyczy. 

 

UWAGA: 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 
2 i 5, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami 
ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c)  wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności  
i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub 
standardów. 
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3. Informacja dla Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania 
poza terytorium RP 

Nie dotyczy. 

4. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (zwanej dalej Ustawą o szczególnych rozwiązaniach) 

4.1. Zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy  
o szczególnych rozwiązaniach:  

4.1.1. wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy  
o szczególnych rozwiązaniach; 

4.1.2. którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach; 

4.1.3. którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 
r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  
o którym mowa w art. 1 pkt 3. Ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach. 

4.2. Zamawiający nie wymaga żadnych podmiotowych środków dowodowych 
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 7 ust. 1 
Ustawy o szczególnych rozwiązaniach. 

VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz podmiotowe środki dowodowe na 
potwierdzenie spełniania warunków udziału, podmioty udostępniające 
zasoby, podwykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia i oświadczenia o których mowa w art. 125 Pzp. 

1. Warunki udziału w postępowaniu: 

1.1. Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.  

1.2. Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 
lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów  

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 
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1.3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa  

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

1.4. Zdolność techniczna lub zawodowa 

 Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.  

2. Wykaz oświadczeń w celu wstępnego potwierdzenia, że wykonawca nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu 
(składa każdy wykonawca wraz z ofertą)  

2.1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu potwierdzające brak 
podstaw wykluczenia na dzień składania ofert w zakresie art. 108 ust. 1 
Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach – zawarte 
w druku OFERTA. 

2.2. Każdy z wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia składa oświadczenie/a o którym mowa w pkt. 2.1. –   
zawarte w druku OFERTA.   

3. Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, które Wykonawca składa 
na wezwanie Zamawiającego (dotyczy Wykonawcy, którego oferta została 
najwyżej oceniona):  

3.1. Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym  

Nie dotyczy. 

3.2. Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej,  
o ile wynika to z odrębnych przepisów 

Nie dotyczy. 

3.3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

Nie dotyczy. 

3.4. Zdolność techniczna lub zawodowa 

Nie dotyczy. 

4. Podmioty udostępniające zasoby 

Nie dotyczy. 

5. Podwykonawcy 

5.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcy. 

5.2. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części 
zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom 
oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

5.3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania 
kluczowych zadań. 

5.4. Zamawiający nie wymaga od podwykonawców na zasobach których 
Wykonawca nie polega w celu wykazania spełnienia warunków  
złożenia podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku 
podstaw do wykluczenia.  
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6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia,  

6.1. W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku wykonawców, każdy 
z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  
musi złożyć dokumenty i oświadczenia wskazane w Rozdziale V pkt. 
2.2. i Rozdziale VI pkt 2.1. 

Pozostałe dokumenty będą traktowane jako wspólne. 

6.2. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia muszą 
ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu  
i zawarcia umowy. Do OFERTY należy dołączyć stosowne 
pełnomocnictwo w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym  przez osobę lub osoby upoważnione do składania 
oświadczeń woli każdego z wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia. 

6.3. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą 
solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte 
wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 Kodeksu cywilnego. 

6.4. Wszelka korespondencja będzie prowadzona wyłącznie  
z pełnomocnikiem. 

6.5. W formularzu OFERTA w miejscu „nazwa i adres wykonawcy” 
należy wpisać dane dotyczące wszystkich podmiotów wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienie, a nie tylko 
pełnomocnika. 

6.6. W formularzu OFERTA należy wskazać, które usługi wykonają 
poszczególni wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia. 

6.7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez 
poszczególnych wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia kluczowych zadań. 

6.8. Przed podpisaniem umowy od Wykonawców ubiegających się wspólnie 
o zamówienie publiczne, których oferta została wybrana Zamawiający 
będzie żądać umowy regulującej ich współpracę. 

VII. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych  

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych.  

VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami oraz informacje 
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania 
i odbierania korespondencji elektronicznej a także wskazanie osób 
uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami 

INFORMACJE OGÓLNE: 

Ilekroć w dalszej części Specyfikacji Warunków Zamówienia jest mowa  
o: „Platformie Zakupowej” – należy przez to rozumieć narzędzie umożliwiające 
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realizację procesu związanego z udzielaniem zamówień publicznych w formie 
elektronicznej służące szczególności do przekazywania ofert, oświadczeń, 
zwane dalej „Platformą” lub „Systemem”. 

I. INFORMACJE DODATKOWE: 

Oferty należy sporządzić w języku polskim pod rygorem nieważności w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

II. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO 

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ  

I DOKUMENTÓW 

1. W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający dopuszcza możliwość 

przekazywania sobie przez strony postępowania oświadczeń, wniosków, 

zawiadomień oraz informacji: 

1.1. Za pośrednictwem Platformy znajdującej się pod adresem: 

https://pcm.ezamawiajacy.pl poprzez kafelek „Wiadomości” kierujący do 

modułu korespondencji. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, które wpłyną do 
Zamawiającego, uważa się za dokumenty złożone w terminie, jeśli ich 
czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed upływem tego terminu. Za 
datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 
się datę ich wpływu na Platformę. 

3. Ogólne zasady korzystania z Platformy; 
3.1. zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy do 

Systemu na subdomenie pcm; https://pcm.ezamawiajacy.pl, lub 

https://oneplace.marketplanet.pl. 

3.2. Wykonawca po wybraniu opcji „Przystąp do postępowania” zostanie 

przekierowany do strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie 

powiadomiony o możliwości zalogowania lub do założenia bezpłatnego 

konta. Wykonawca zakłada konto wykonując kroki procesu 

rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasło, następnie 

powtarza hasło, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika 

polecenie „Zarejestruj się”. 

3.3. Rejestracja konta następuje poprzez: 

3.3.1. kontakt z numerem telefonu podanym w potwierdzeniu 

lub 
3.3.2. jeżeli użytkownik nie skontaktuje się telefonicznie konto zostanie 

aktywowane w ciągu maksymalnie 6 godzin roboczych. 

3.4. Po założeniu konta Wykonawca ma możliwość złożenia Oferty  

w postępowaniu. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami, 

w szczególności zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy 

Zakupowej. Za datę przekazania zaświadczeń oraz informacji przyjmuje 

się datę ich wysłania poprzez kafelek „Wiadomości” kierujący do modułu 

https://[nazwajednostki].ezamawiajacy.pl/
https://oneplace.marketplanet.pl/
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korespondencji. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści SWZ. Wniosek należy przesłać za pośrednictwem Platformy 

Zakupowej przez: 

4.1. Akcję „Zadaj pytanie” (przed przystąpieniem do postępowania). W celu 

zadania pytania Zamawiającemu, Wykonawca klika lewym przyciskiem 

myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w którym 

należy uzupełnić dane Wykonawcy tj. Nazwę i adres mail, temat oraz 

treść/przedmiot pytania, po wypełnieniu wskazanych pól wraz  

z wymaganym kodem weryfikującym z obrazka Wykonawca klika akcję 

POTWIERDŹ, wykonawca uzyskuje potwierdzenie wysłania pytania 

poprzez komunikat systemowy "Pytanie wysłane". 

4.2. Kafel „Wiadomości” (po przystąpieniu do postępowania) dostępny  

w postępowaniu. W celu wysłania wiadomości do Zamawiającego klika 

na akcję „Utwórz nową wiadomość” wypełnia temat oraz treść/przedmiot 

pytania, a następnie klika akcję „Wyślij”. 

4.3. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek  

o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 

dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie 

treści SWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub 

dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień 

albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu 

składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o wyjaśnienie treści SWZ. 

4.4. Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź 

informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiający przekaże 

Wykonawcom za pośrednictwem Platformy Zakupowej. 

5. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości 
związanych z zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien 
skontaktować się z dostawcą rozwiązania teleinformatycznego Platforma 
zakupowa pcm tel. +48 22 257 22 23 (infolinia dostępna w dni robocze,  
w godzinach 9.00-17.00) e-mail: oneplace@marketplanet.pl. 

6. W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego 
typu (zewnętrzny, wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Systemu uprzednio 
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 
Zamawiający określa dopuszczalny format podpisu elektronicznego jako: 
 
6.1. dokumenty w formacie „pdf" zaleca się podpisywać formatem PAdES, 

6.2. dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf", 

wtedy będzie wymagany oddzielny plik z podpisem. W związku z tym 

Wykonawca będzie zobowiązany załączyć, prócz podpisanego 

dokumentu, oddzielny plik z podpisem. 

6.3. Wszystkie pliki składane do Zamawiającego za pośrednictwem Systemu 

mailto:oneplace@marketplanet.pl
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muszą zostać podpisane właściwym podpisem elektronicznym poza 

Systemem (na własnym komputerze Wykonawcy), o ile postanowienia 

SWZ lub przepisów tego wymagają. Złożenie podpisu elektronicznego  

w ramach potwierdzania składania oferty w Systemie nie stanowi 

czynności podpisania, któregokolwiek ze składanych przez Wykonawcę 

plików. 

7. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 
umożliwiające pracę na Platformie Zakupowej tj.: 
 
7.1. Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie 

mniejszej niż 512 kb/s; 

7.2. Komputer klasy PC lub MAC spełniający wymagania zainstalowanego 

systemu operacyjnego oraz wymagania używanej przeglądarki 

internetowej; 

7.3. Zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa w wersji wspieranej 

przez producenta obsługująca TLS 1.2; 

7.4. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki  

w formacie .pdf. 

8. Zamawiający określa dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. plików  

o wielkości do 2 GB (pojedynczy plik): txt,rtf,pdf,xps,odt,ods,odp,doc,xls,ppt, 

docx,xlsx,pptx,csv,jpg,jpeg,tif,tiff,geotiff,png,svg,wav,mp3,avi,mpg,mpeg,mp4

,m4a,mpeg4,ogg,ogv,zip,tar,gz,gzip,7z,html,xhtml,css,xml,xsd,gml,rng,xsl,xsl

t,tsl,xmlsig,xades,pades,cades,asic,asics,sig,xmlenc,dxf,ath,prd. 

9. Zamawiający określa informacje na temat kodowania i czasu odbioru  

danych tj.: 

9.1. Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany, 

widoczny jest w Systemie, jako zaszyfrowany – format kodowania UTF8. 

Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu 

przez Zamawiającego po upływie terminu otwarcia ofert. 

10. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z Głównym Urzędem Miar, który udostępnia poprzez 
Internet usługę umożliwiającą synchronizację czasu w systemach 
komputerowych z czasem urzędowym obowiązującym w Polsce. 

11. W przypadku wnoszenia wadium w formie poręczenia lub gwarancji: 
11.1. Składając ofertę w formie elektronicznej za pośrednictwem Systemu, 

oryginał dokumentu wadium (poręczenia lub gwarancji) musi być 

podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upoważnione do jego 

wystawienia. Wykonawca składa załączając go do Platformy 

zakupowej w sekcji "Przygotowanie oferty", następnie podsekcji 

"Dokumenty do oferty", poprzez wybranie polecenia "Przeciągnij tutaj 

lub Wybierz plik z dysku (jeżeli dotyczy). 

12. Osobą wyznaczoną do kontaktu w sprawie postępowania jest: Roksana 
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Dorosz, tel. 17 86 69 628. 

IX. Wadium  

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 7 000,00 zł (słownie: 
siedem tysięcy złotych). 

2. Wadium należy wnieść do upływu terminu składania ofert oznaczonego datą  
i godziną. Niewniesienie wadium do upływu wyznaczonego terminu 
(oznaczonego datą i godziną) skutkuje odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 
ust. 1 pkt. 14 Pzp.  

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:  

3.1. pieniądzu,  

3.2. gwarancjach bankowych,  

3.3. gwarancjach ubezpieczeniowych,  

3.4. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b 
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej 
Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości .  

Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek 
Wojewódzkiego Zespołu Specjalistycznego w Rzeszowie PKO Bank Polski  
Spółka Akcyjna z siedzibą w Warszawie, nr rachunku: 66 1020 4391 0000 6302 
0198 8476. Tytuł przelewu winien umożliwić identyfikację przetargu, którego 
dotyczy wadium oraz określać podmiot w którego imieniu jest wpłacane –  
w przypadku jeśli przelewu nie dokonuje Wykonawca składający ofertę. Celem 
właściwej identyfikacji wpłaty z tytułu wadium powinny zawierać w tytule 
przelewu znak sprawy postępowania tj. TZ-2710/4/2026. 

4. Za skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu rozumie się gdy w wyznaczonym 
terminie, tj. do upływu terminu składania ofert (oznaczonego datą i godziną) 
nastąpi uznanie kwoty wadium na rachunku bankowym wskazanym powyżej. 

5. Wadium w innej formie niż pieniądz należy złożyć wraz z ofertą w oryginale  
w postaci elektronicznej. Gwarancja/poręczenie musi być podpisana przez 
przedstawiciela Gwaranta. Wadium w formie poręczenia lub gwarancji musi 
obejmować cały okres związania ofertą, a beneficjentem takich dokumentów musi 
być Zamawiający, tj. Wojewódzki Zespół Specjalistyczny w Rzeszowie,  
ul. Warzywna 3, 35 – 310 Rzeszów.  

Z treści gwarancji /poręczenia winno wynikać bezwarunkowe i nieodwołalne 
zobowiązanie Gwaranta do wypłaty Zamawiającemu, na jego pierwsze 
żądanie, pełnej kwoty wadium we wszystkich okolicznościach określonych 
w art. 98 ust. 6 Pzp.  

6. Zasady zwrotu i zatrzymania wadium określa art. 98 Pzp. 

X. Opis sposobu przygotowania oferty 

 
1. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ. Treść 

oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w danej części zamówienia. 
3. Oferta winna być sporządzona w języku polskim i złożona pod rygorem 

nieważności za pośrednictwem Platformy dostępnej pod adresem 
https:/pcm.ezamawiajacy.pl, natomiast dokumenty podpisane przez osoby 
umocowane należy złożyć w formie elektronicznej, jako postać elektroniczna 
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opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

4. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. Oferta sporządzona w postaci elektronicznej 

powinna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę uprawnioną, zgodnie z formą 

reprezentacji Wykonawcy, określoną w rejestrze sądowym lub innym dokumencie 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobę 

umocowaną (na podstawie pełnomocnictwa). 

5. Ofertę należy złożyć na Platformie pod adresem https:/pcm.ezamawiajacy.pl. 

Po zalogowaniu się i przejściu do konkretnego postępowania Wykonawca 

wybiera kafelek „FORMULARZ OFERTY/WNIOSKU” lub wybiera sekcję 

„Przygotowanie oferty”. 

5.1. Ofertę należy złożyć w następujący sposób: 

5.1.1. Wykonawca składa Ofertę poprzez: 

5.1.1.1. wypełnienie wymaganych w SWZ załączników, oraz opatrzenie 

ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osoby umocowane. 

5.1.1.1.1. dodanie w sekcji "Przygotowanie oferty", w podsekcji 

"Dokumenty do oferty" dokumentów (załączników) określonych 

w niniejszej SWZ, podpisanych kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osoby umocowane. Czynności określone powyżej 

realizowane są poprzez wybranie polecenia "Przeciągnij tutaj 

lub Wybierz plik z dysku", w sekcji "Przygotowanie oferty",  

w podsekcji "Dokumenty do oferty" i wybranie docelowego pliku, 

który ma zostać wczytany.  

7.1.1.1.2. Wykonawca może, z poziomu platformy, podpisać załączone 
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym i/lub podpisem 
osobistym w sekcji „Przygotowanie oferty”, w podsekcji „Dokumenty do 
oferty” i/lub podsekcji „Jednolity Europejski Dokument Zamówienia”. W 
tym celu wybiera akcję „Podpisz dokument” (ikona „pióra”), a następnie, 
po uruchomieniu kontrolki Szafir SDK, składa podpis. Uprzednio należy 
skonfigurować stanowisko do złożenia podpisu, czyli zainstalować 
dedykowany komponent Szafir SDK Web (dodatek do przeglądarki) 
oraz aplikację Szafir Host, która odpowiada za obsługę funkcjonalności 
podpisu elektronicznego w platformie eZamawiający. Aplikację Szafir 
Host można pobrać tutaj. Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SDK 
Web oraz aplikacji Szafir Host należy przeładować bieżącą stronę. 
Przed uruchomieniem platformy eZamawiający zaleca się w pierwszej 
kolejności podłączyć czytnik z kartą kryptograficzną do komputera.  
Podpisanie dokumentu za pomocą funkcjonalności systemowej 
wymaga uprzedniej konfiguracji stanowiska pod podpis.  
Poprawność złożenia podpisu z poziomu systemu potwierdzi: 

• Komunikat graficzny w kolumnie „Podpis”, w podsekcji „Dokumenty do 

oferty” i/lub podsekcji „Jednolity Europejski Dokument Zamówienia” 

• Aktualizacja dokumentu w rozszerzeniu „pdf” o formę podpisu PAdES 

(typ wewnętrzny) 
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• Dołączenie bliźniaczego pliku o tej samej nazwie z rozszerzeniem 

CADES (typ zewnętrzny) – dotyczy dokumentów w rozszerzeniach 

innych niż „pdf”.  

5.1.2. Wykonawca winien opisać załącznik nazwą umożliwiającą jego 

identyfikację.  

5.1.3. Dokumenty/pliki dołączone do systemu są weryfikowane pod względem 

złożonego podpisu elektronicznego, a system poprzez odpowiedni 

komunikat wskazuje czy dany plik jest podpisany, czy nie. 

5.1.4. Wykonawca załączając dokument oznacza czy jest to: „Dokument 

jawny” – zawierający informacje niestanowiące tajemnicy 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji lub „Dokument zawiera 

tajemnicę przedsiębiorstwa” – dokument zawiera informacje stanowiące 

„tajemnice przedsiębiorstwa”. 

5.1.5. Złożenie oferty wraz z załącznikami następuje poprzez polecenie „Złóż 

ofertę". 

5.1.6.  Potwierdzeniem prawidłowo złożonej Oferty jest komunikat systemowy 

„Oferta została złożona” oraz wygenerowany raport złożonej oferty. 

Raport Wykonawca generuje z akcji "Historia zmian" pobierając 

odpowiedni plik na komputer. O terminie złożenia Oferty decyduje czas 

pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie.  

5.1.7. Po zapisaniu, plik w Systemie jest zaszyfrowany. Jeśli Wykonawca 

zamieścił niewłaściwy plik, może go usunąć zaznaczając plik i klikając 

akcję „Usuń". 

5.2. Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może samodzielnie wycofać 

złożoną przez siebie ofertę. 

5.2.1. W tym celu, w postępowaniu po rozwinięciu sekcji „Przygotowanie 

oferty” wybiera akcję „Wycofaj część oferty” lub z poziomu sekcji 

„Podgląd złożonej oferty” wybiera akcję „Wycofaj ofertę”. 

5.3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

6. Wraz z przekazaniem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowiązany jest zastrzec w ofercie, że nie 

mogą być one udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa 

6.1. Dokumenty zawierające informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

powinny zostać załączone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem polecenia „Dokument zawiera tajemnicę przedsiębiorstwa". 

Wczytanie załącznika następuje poprzez polecenie "Przeciągnij tutaj lub 

Wybierz plik z dysku", w sekcji "Przygotowanie oferty", w podsekcji 

"Dokumenty do oferty". 

Uwaga: jeżeli cena oferty wpisana przez Wykonawcę w Systemie będzie 
rozbieżna z ceną wpisaną w formularzu OFERTA (załącznik nr 1 do SWZ) 
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Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę zawartą w formularzu OFERTA 
(załącznik nr 1 do SWZ). 

 
6. Dokumenty składane wraz z ofertą: 

1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorem Formularza ofertowego 

stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ. Oferta musi zawierać:  

1) wypełniony formularz OFERTA - musi być złożony w formie elektronicznej 

tj. przekazany w postaci elektronicznej i podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;  

2) oświadczenie/a o braku podstaw do wykluczenia zawarte w formularzu 

OFERTA – musi być złożone w formie elektronicznej tj. przekazane  

w postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym;  

3) dokument/y potwierdzający/e umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy i/lub podmiotu udostępniającego zasoby w celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy i/lub podmiotu 

udostępniającego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania: 

 

a) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia w/w 

dokumentów jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca i/lub 

podmiot udostępniający zasoby wskazał dane umożliwiające dostęp do 

tych dokumentów (w formularzu OFERTA i/lub druku zobowiązania 

podmiotu udostępniającego zasoby) oraz z zastrzeżeniem ppkt. b); 

b) jeżeli w imieniu wykonawcy i/lub podmiotu udostępniającego zasoby 

działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 

z dokumentów, o których mowa w ppkt. a), Zamawiający żąda od 

Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego 

umocowanie do reprezentowania wykonawcy i/lub podmiotu 

udostępniającego zasoby; 

c) pełnomocnictwo – jeśli wymagane do reprezentowania Wykonawcy/ów 

w przypadku, gdy:  

− Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, 

−  ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie 

zamówienia publicznego o treści wymaganej w art. 58 ust. 2 Pzp 

(dotyczy również wspólników spółki cywilnej), 

−  umocowanie nie wynika z pkt. 3 a) i b) musi być złożone  

w formie elektronicznej tj. przekazane w postaci elektronicznej  

i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym 
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4) dokument/y potwierdzający/e umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy i/lub podmiotu udostepniającego zasoby muszą być 

złożone zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszym Rozdziale; 

5) formularz Powierzchnie sprzątania - musi być złożony formie 

elektronicznej tj. przekazany w postaci elektronicznej i opatrzony 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

6) wadium – wniesione w innej formie niż pieniądz – zgodnie  

z Rozdziałem IX; 

7) Oświadczenia niezbędne do przyznania punktów w innych kryteriach 

niż cena: zawarte w formularzu „OFERTA”. 

2. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia,  

o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii  

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy i wymagane zapisami SWZ składa się w formie elektronicznej 

(czyli opatrzoną podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3. W przypadku gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 

odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na 

zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej 

„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 

zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako 

dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

4. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 

2 ustawy, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, 

zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 

papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym (czyli opatrzoną podpisem 

kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej. 

5. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje w przypadku: 

a. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca,  

w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
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potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego  

z nich dotyczą; 

b. przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c. innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 

2 ustawy – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. 

6. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 2, może dokonać również notariusz. 

7. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest 

sporządzony w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz  

z tłumaczeniem na język polski. 

8.  W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca ma obowiązek wydzielić  

z oferty te informacje. Podczas dodawania załączników do oferty Wykonawca 

ma możliwość ustawienia ich jako jawne lub niejawne. W razie jednoczesnego 

wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze 

jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich 

odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty 

spoczywa na Wykonawcy. 

 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa, pod rygorem możliwości ich odtajnienia.  

 

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią 

tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub 

odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich 

samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone informacje. 

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. 

10.  Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub 

nieterminowe złożenie oferty. Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy  

i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem. 

11. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy (lider konsorcjum). 

Pełnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, który zaloguje się na swoim 

profilu Wykonawcy i składając ofertę w zakładce „Wykonawcy” doda 

pozostałych Wykonawców wpisując ich dane. Pełnomocnictwo, o którym 

mowa powyżej, powinno być w formie elektronicznej (czyli opatrzoną 

podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym osób upoważnionych do reprezentowania 

Wykonawców oraz zostać przekazane w ofercie wspólnej Wykonawców. 
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Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie  

z Zamawiającym w toku postępowania i do niego Zamawiający kieruje 

informacje, korespondencję itp. Wszelkie oświadczenia pełnomocnika 

Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich Wykonawców składających 

ofertę wspólną.  

Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty 

indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia. 

 

Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę 

wspólną.  

12. Wykonawca może zmienić formę graficzną wzorów załączników do SWZ oraz 
innych formularzy Zamawiającego, jednakże treść zawarta we wzorach 
Zamawiającego nie może ulec zmianie. 

XI. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

1. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej 
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub 
inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których 
przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, 

2. Wszelkie pliki zawierające informacje zastrzeżone przez Wykonawcę jako 
tajemnica przedsiębiorstwa powinny zostać umieszone w osobnym folderze  
o nazwie „Tajemnica przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku .zip, 

3. Wykonawca zobowiązany jest wraz z przekazaniem tych informacji do 
złożenia UZASADNIENIA, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 

4. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 
Pzp. 

5. W przypadku niewykazania przez Wykonawcę wraz z przekazaniem 
informacji, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa lub 
gdy Zamawiający uzna zastrzeżenia za nieprawidłowe, informacje te mogą 
zostać odtajnione. 
 

XII.  Wycofanie oferty 

1. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. 

2. Wykonawca może zmienić oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed 
upływem terminu składania ofert (zmiana oferty odbywa się poprzez 
wycofanie oraz złożenie nowej oferty – z uwagi na zaszyfrowanie plików oferty 
brak jest możliwości edycji złożonej oferty). W tym celu Wykonawca loguje się 
do Systemu, wyszukuje i wybiera dane postępowanie, a następnie po 
przejściu do zakładki „Oferta”, wycofuje ją przy pomocy przycisku „Wycofaj 
ofertę”. 
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3.  Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po 
upływie terminu składania ofert. 

XIII. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę w formie elektronicznej należy złożyć na Platformie pod adresem:  
https://pcm.ezamawiajacy.pl do dnia 20.05.2026 r. do godz. 10:00.  
Po zalogowaniu się i przejściu do konkretnego postępowania Wykonawca 
wybiera kafelek „FORMULARZ OFERTY/WNIOSKU” lub wybiera sekcję 
„Przygotowanie oferty”. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.05.2026 r. o godz. 11:00. 

3. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na stronie internetowej 
Zamawiającego oraz na Platformie w zakładce „Dokumenty udostępnione”  
w folderze „Informacja z otwarcia ofert" i zawierać będzie dane określone  
w art. 222 ust. 5 Pzp. 

4. Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 18.06.2026 r. 

XV. Obliczanie ceny  

1. Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku w formie ryczałtu. 

2. Cena powinna zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia, w tym 
podatek VAT. 

3. Wykonawca musi podać cenę brutto w formularzu OFERTA i obliczyć wartości 
i sumę według sposobu wskazanego w formularzu powierzchnie sprzątania. 

4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny, Zamawiający dolicza 
do przedstawionej w ofercie ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć. 

5. Wykonawca w OFERCIE ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2)  wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3)  wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem 

podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4)  wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 
6. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej 

cena musi zawierać również należne zaliczki na podatek oraz składki, jakie 
zamawiający zobowiązany będzie odprowadzić, zgodnie z odrębnymi 
przepisami, łącznie ze składkami występującymi po stronie zleceniodawcy. 

7. Zamawiający zgodnie z art. 223 ust. 2 Pzp poprawi w ofercie oczywiste omyłki 
pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające 
na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona. W przypadku rozbieżności w cenie podanej w 
formularzu OFERTA w postaci liczbowej i słownej, jako poprawna przyjęta 
zostanie cena podana słownie. 

8. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
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1) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
2)  wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie 

omyłki polegającej na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 
niepowodującej istotnych zmian w treści oferty. 

XVI. Kryteria oceny ofert oraz znaczenie tych kryteriów i sposobu oceny ofert  

 
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować będą kryteria: 

1) cena ofertowa (brutto) - 60% (C); 
2) wykonanie przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem klauzuli społecznej 

– 20% (S) 
3) czas reakcji gotowości w sytuacjach awaryjnych – 20 % (G) 

 
gdzie 1 pkt = 1%. 

 
Punkty będą przyznawane według poniższej zasady: 
a) Kryterium ceny oceniane będzie według wzoru: 

 
                 Cn. 
C = -------------- x 100 x 60% 
                Cb 

  
gdzie: 
C- ilość punktów w kryterium cena 
Cn – najniższa cena, 
Cb – cena oferty badanej, 
100 – wskaźnik stały, 
60  – procentowe znaczenie kryterium ceny. 
 
b) Kryterium „wykonanie przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem klauzuli 

społecznej”: 
 
Punkty w kryterium „wykonanie przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem 
klauzuli społecznej” przyznane zostaną następująco: 
 

Ilość osób zaangażowanych w realizację 
zamówienia w szczególnej sytuacji na rynku 

pracy przez cały okres realizacji umowy 
Ilość punktów 

0  0 pkt 

1 10 pkt 

2 i więcej 20 pkt 

 
Przez osoby w „szczególnej sytuacji na rynku pracy” Zamawiający rozumie 

zaangażowanie do realizacji przedmiotu zamówienia osoby zatrudnione lub 

nowozatrudnione, które należą do przynajmniej jednej z niżej wymienionych 

grup: 

1) osób  niepełnosprawnych  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  27  sierpnia   
997  r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 721, z późn. zm.);  
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2) osób bezrobotnych  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  20  kwietnia  2004  r.   
o promocji  zatrudnienia  i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, 
691 i 868);  

3) osób, które uzyskały w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub ochronę 
uzupełniającą, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.  
o udzielaniu cudzoziemcom  ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  
(Dz. U. z 2012  r. poz. 680,  z 2013 r. poz. 1650, z 2014 r. poz. 1004, z 2015 r. 
poz. 1607 oraz z 2016 r. poz. 783);  

4) osób do  30 roku życia  oraz  po  ukończeniu  50 roku życia,  posiadających  
status  osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia;  

5) osób będących członkami mniejszości znajdującej się w niekorzystnej sytuacji,  
w szczególności będących członkami mniejszości  narodowych  i  etnicznych   
w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych  
i etnicznych oraz o języku regionalnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 573 oraz z 2016 
r. poz. 749).  

 
Ilość punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „wykonanie przedmiotu 
zamówienia z uwzględnieniem klauzuli społecznej” (S) to maksymalnie 20 pkt.  

 
Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu. 
Obliczenie będzie dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 
Punkty w niniejszym kryterium zostaną przyznane tylko w przypadku złożenia 
przez Wykonawcę oświadczenia (formularz Oferta – „Pozacenowe kryteria oceny 
ofert”), na podstawie którego będzie można przyznać punkty. W przypadku 
niezłożenia oświadczenia w kryterium oraz wskazania liczby „0”, oferta  otrzyma 
0 punktów. 

 
c. Kryterium „czas reakcji gotowości w sytuacjach awaryjnych” – 20 punktów 

 
Punkty w kryterium „czas reakcji gotowości w sytuacjach awaryjnych” przyznane 
zostaną następująco: 
 
Wykonawca zobowiązuje się do pomocy Zamawiającemu w sytuacjach 
awaryjnych (zalanie, pożar i inne sytuacje nieprzewidziane) zapewniając min. 2 
osoby ponad zakres wymagany do stałego sprzątania z czasem reagowania do 
90 minut.   

 
Sposób dokonywania oceny będzie odbywał się według poniższych zasad: 

− zapewnienie min. 2 osób ponad zakres wymagany do stałego 
sprzątania z czasem reagowania do 90 minut – 0 pkt. 

− zapewnienie min. 2 osób ponad zakres wymagany do stałego 
sprzątania z czasem reagowania do 60 minut – 10 pkt. 

− zapewnienie min. 2 osób ponad zakres wymagany do stałego 
sprzątania z czasem reagowania do 30 minut – 20 pkt. 

 
Czas reakcji gotowości w sytuacjach awaryjnych wynosi maksymalnie 90 minut 
od zgłoszenia przez Zamawiającego. Zaoferowanie czasu reakcji gotowości  
w sytuacjach awaryjnych dłuższego niż 90 minut skutkowało będzie odrzuceniem 
oferty.  
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Ilość punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „czasu reakcji gotowości  
w sytuacjach awaryjnych” (G) to maksymalnie 20 pkt.  

 
Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu. 
Obliczenie będzie dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
 
Punkty w niniejszym kryterium zostaną przyznane tylko w przypadku złożenia 
przez Wykonawcę oświadczenia (formularz Oferta – „Pozacenowe kryteria oceny 
ofert”), na podstawie którego będzie można przyznać punkty. W przypadku 
niezłożenia oświadczenia w kryterium oraz wskazania „do 90 minut”, oferta  
otrzyma 0 punktów. 
 
Zaznaczenie przez Wykonawcę większej ilości pól niż jedno będzie skutkować 
brakiem przyznania punktów. 
 
Ilość punktów przyznanych badanej ofercie P to suma punktów z kryterium cena 
C (maksymalnie 60 pkt) i kryterium „wykonanie przedmiotu zamówienia  
z uwzględnieniem klauzuli społecznej” S (maksymalnie 20 pkt ) i kryterium „czas 
reakcji gotowości w sytuacjach awaryjnych” G (maksymalnie 20 pkt )  P=C+S+G. 
 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość 
punktów (maksymalnie 100). 
 
Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu. Obliczenie będzie 
dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

XVII. Formalności niezbędne do zawarcia umowy jakie powinny zostać 
dopełnione po wyborze oferty 

Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy wykonawca winien: 

1. Przedłożyć: 
- pełnomocnictwo do zawarcia umowy, jeżeli nie wynika ono z treści oferty, 
- umowę regulującą współpracę – w przypadku złożenia oferty przez 

wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 
- Wykaz pracowników zaangażowanych w realizację zamówienia, 
- polisa lub/i inny dokument ubezpieczeniowy potwierdzający, że 

Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem 
zamówienia. Wymagana gwarantowana wielkość odszkodowania 
wynikająca z ww. dokumentów jest nie mniejsza niż przedstawiona  
w ofercie. 

- oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu osób 
wykonujących czynności opisane w Rozdziale III ust. 5 na podstawie 
umowy o pracę. 
 

2. Przekazać przy użyciu środków komunikacji elektronicznej np. poczta 
elektroniczna następujące informacje: 
1) dane niezbędne do wpisania w umowie (m. in. adres zamieszkania osoby 

fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą), oraz inne niezbędne 
wynikające z treści wzoru umowy załączonego do SWZ, 

2) wysokość kwoty netto wynikająca z oferty, 
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3) nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców 
i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w usługi (o ile są już znane  
i zamówienie ma być wykonane w miejscu podlegającym bezpośredniemu 
nadzorowi Zamawiającego) - w przypadku gdy Wykonawca będzie 
wykonywał zamówienie przy pomocy podwykonawców 

XVIII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

XIX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do umowy 

1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zgodna z załączonymi do SWZ 
projektowanymi postanowieniami umowy zostanie zawarta z Wykonawcą, 
którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza. Termin zawarcia 
umowy zostanie podany przez Zamawiającego. 

2. Możliwości zmiany zawartej umowy oraz warunki takich zmian zostały 
określone w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia 
publicznego.  

XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy  

Wykonawcom a także innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Pzp, przysługują środki ochrony prawnej opisane w Pzp: 

1. Odwołanie – rozdział 2 dział IX Pzp - zgodnie z przepisami Pzp przysługuje 
wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego,  
w tym na projektowane postanowienia umowy lub zaniechania czynności  
w postępowaniu o udzielenie zamówieniu do której Zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy lub zaniechania przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że Zamawiający był do tego 
obowiązany na podstawie ustawy. 

2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej: 

1) w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia; 

2)  wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie i treści 
dokumentów zamówienia w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia 
w Biuletynie zamówień Publicznych lub zamieszczenia dokumentów 
zamówienia na stronie internetowej; 

3) w terminie 5 dni od dnia w którym powzięto lub przy zachowaniu 
należytej staranności można było powziąć wiadomość  
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia wobec 
czynności innych niż określone w pkt. 1). i w pkt. 2). 

` Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie 
 pisemnej albo formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że 
 odwołanie wniesione w postaci elektronicznej musi być opatrzone podpisem 
 zaufanym.  

 Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 
 elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli 
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 zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do 
 wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 
 przed upływem tego terminu.  

Odwołanie powinno zawierać elementy wskazane w art. 516 ust. 1 Pzp.  

3. Postępowanie skargowe – art. 579-590 Pzp. 

Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem 
Prezesa KIO w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia KIO lub 
postanowienia Prezesa KIO, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi 
skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w 
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe jest 
równoznaczne z jej wniesieniem. 

Szczegóły określa Dział IX Pzp – Środki ochrony prawnej. 

XXI. Pozostałe informacje 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
3. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
5. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
7. Zamawiający nie zastrzega, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 

wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 Pzp. 
8. Zamawiający nie zastrzega wymogu ani nie dopuszcza możliwości złożenia 

ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów 
elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 Pzp. 

XXII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Wojewódzki Zespół 
Specjalistyczny, ul. Warzywna 3, 35 – 310 Rzeszów. 

2. Inspektorem Bezpieczeństwa Informacji jest Marta Namięta, e-mail: 
iodo@wzsrzeszow.pl, tel. 17 866 96 73. 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego na podstawie Pzp. 

4. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą wyłącznie podmioty 
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

5. Państwa dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym 
przepisami prawa, zgodnie z instrukcją kancelaryjną i przepisami prawa. 

6. Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 
Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Pzp. 

7. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

mailto:iodo@wzsrzeszow.pl
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8. Posiadają Państwo: 
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Państwa dotyczących; 
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych 

osobowych*; 
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych 
Państwa dotyczących narusza przepisy RODO. 

9. Nie przysługuje Państwu: 
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia 

danych osobowych; 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa 
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
 

XXIII.  Załączniki do SWZ 

1. formularz OFERTA  

2. powierzchnie sprzątania 

3. opis przedmiotu zamówienia 

4. projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

5. wzór umowy najmu. 
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